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1 Obecna ustanoveni

1. Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,$kolsky zakon®) vydavam
jako statutarni orgdn skoly tento vnitfni rad skolni druziny.

2. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace.
Cinnosti ve $kolni druziné zahrnuji zajmové, vychovné, relaxaéni a rekreaéni aktivity, které
podporuji osobnostni rozvoj ditéte, jeho zdravi a socidlni vztahy.

4. Ve skolni druzZiné je uréena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani
Ucastnikd, vybirani poplatkd, pfedavani informaci zakonnym zastupcdm, vyfizovani namétd a
stiznosti.

2 Prava a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupcti ve
Skolni druZziné a vzajemné vztahy s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnika (zakt) ¢innosti Skolni druziny, jejich zakonnych zastupct a
pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zdkonem.

2.1 Prava 7zakd zapsanych do SD
Zéci maji pravo:
1. na udast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popf¥. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou,
2. na zabezpedeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj,
na zajisténi dostate¢ného prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti,
na respektovani soukromi,
na svobodu projevu, mysleni, nabozZenstvi,
pozadat o pomoc nebo radu kteréhokoliv zaméstnance sSkoly v pfipadé, Ze se citi v tisni nebo
maji néjaké problémy,
7. na ochranu pfed informacemi, které $kodi jejich pozitivhimu vyvoji a nevhodné ovliviuji
jejich moralku,
8. na zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot ve zdravém Zivotnim prostiedi.

ok w

2.2 Povinnosti zakt zapsanych do SD
Zéci maji povinnost:
1. Dodrzovat vnitini fad $kolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni.
2. plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim Fadem,
3. Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.
4, Plnit pokyny vychovatelek, pedagogickych pracovnikd a dalich zaméstnancd $koly vydané
v souladu s vnitfnim radem skolni druZziny.
5. Dokladdat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim fadem.
6. Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh zdjmového vzdélavani nebo bezpeénost
Zaka a zmény v téchto udajich.
7. VSechny trazy, poranéni, ztraty nebo poSkozeni osobnich i Skolnich véci je Zak
povinen neprodlené ozndmit vychovatelce.
Chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti.
9. UdrZovat prostory $kolni druZiny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.
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10.

11.

12.

13.

Nenosit do skolni druZiny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a predméty,
které by mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych.

Opoustét skolni druZinu nebo organizované aktivity muize Zzak pouze se souhlasem
vychovatelky nebo podle podepsaného zaznamu zakonného zastupce.

S vybavenim Skolni druziny (hracky, hry, sportovni vybaveni) zachazet Setrné, udrZovat
oddéleni i ostatni prostory SD v istoté a poradku, chranit majetek Skoly a SD pred
poskozenim, pfipadné neobvyklé udalosti nahlasit vychovatelce nebo jinym zaméstnancim
Skoly.

Zak chrani své zdravi a zdravi spoluzakd, dodriuje zédsady bezpeénosti a hygieny, aktivné
napomahd vytvareni bezpecného prostiedi a vyhyba se rizikovym ¢innostem (napf. nesmi
koufit, pit alkohol, zneuzivat navykové latky, samostatné obsluhovat elektrické spotfebice
apod.)

2.3 Prava zakonnych zastupci
Zakonny zastupce ma pravo:

1.
2.

©o ok

7.

na informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdéldvani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moZnostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zaftizeni,

informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelek Skolni druziny,

byt informovan o akcich potradanych skolni druzinou,

vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka,
Ucastnit se akci poradanych Skolni druzinou.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonny zéstupce mé povinnost:

1.
2.
3.

o1

zajistit, aby dité a Zak dochazel fadné do skolského zafizeni,

pfi zahdjeni Skolniho roku se prokazatelné seznamit s vnitfnim Fadem Skolni druziny,

vyplnit ¥adné prihlasku SD se viemi 7adanymi osobnimi Gdaji Uc€astnika a kontakty na
zakonné zastupce (povérené osoby),

uhradit poplatek za ¢innost skolni druZiny,

zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit dlvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnll od pocatku nepritomnosti zaka,

informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pripadnych zménach
zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, véetné ldaje o
druhu znevyhodnéni,

dokladat divody neptitomnosti ditéte a zaka v zajmovém vzdélavani,

oznamovat Skolskému zafizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zdkona ¢. 561/2004
Sb. dalsi Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v
téchto udajich,

na vyzvani vedouciho skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

2.5 Pravidla vzajemnych vztahli mezi u€astniky, zakonnymi zastupci ucastniki a
pedagogickymi pracovniky

1.

Pedagogicti pracovnici vydavaji zakim a zdkonnym zastupctim Zzak( pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s pInénim zdjmového vzdélavani, vnitiniho radu skolni druziny,
zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.
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2. Vsichni zaméstnanci $kolni druZiny a $koly chrani Géastniky pfed viemi formami $patného
zachdzeni, zneuzivani apod. Dbaji na to, aby Zzdci nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Chrani ucastniky pred nezdkonnymi Utoky na jejich povést.
Zjisti-li, Ze je ucastnik tyrdn nebo je s nim Spatné zachdzeno, fesi to s feditelkou Skoly,
pfipadné s prislusSnymi institucemi.

3. Pfedem zndmou nepfitomnost Ucastnika, zmény v dochézce, nebo pokud ma odejit Géastnik
ze SD v jinou dobu ¢&i s jinou osobou ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice vychovatelce pisemné.

4. Informace, které zdkonny zastupce poskytne o Ucastnikovi (zdravotni zpUsobilost...) jsou
dlivérné, vsichni pedagogiéti pracovnici pracujici s témito informacemi se fidi zdkonem o
ochrané osobnich udaja.

5. S pfipominkami, podnéty a dotazy se zakonni zastupci G&astniki SD mohou (v dobé& mimo
vychovné-vzdéldvaci ¢innost) obracet na vychovatelky jednotlivych oddéleni nebo na vedouci
vychovatelku.

2.6 Pravidla pouzivani mobilnich telefonii a dalsich chytrych zarizeni

=

Po dobu pobytu ve skolni druziné je pouzivani mobilnich telefond zakazano.

2. Vpfipadé potfeby kontaktovani rodiéli, mdlZe uadastnik se svolenim pedagogického

pracovnika mobilni telefon pouZzit.

Chytré hodinky a dalsi chytra zafizeni nechava ucastnik ve skolni druziné vypnuté.

4. Ucastnici maji zakdzano pofizovat obrazové a zvukové nahravky pfi pobytu ve 8kolni druZing,
vCetné prostor skolni jidelny.

5. Zaci si nenechdvaji 74dné cenné véci vé. mobilnich telefond v $atnach.

6. Digitalni zafizeni (napf. mobil, chytré hodinky) u&astnici odklddaji do uzamykatelné sk¥inky
pfimo vyrobené na tato zafizeni.

7. Poruseni pravidel a povinnosti stanovenych vnitinim Fadem, bude FeSeno kdzeriskym

opatfenim.

w

3 Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

3.1 PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence tcastnik takto:

3.1.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tim,
vyfizovani namé&th a stiznosti.

3.1.2 O pfijeti Zaka k ¢innosti druZiny ve form¢& pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcii ticastnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

3.1.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az erven) na poducet ZS — #icet SD: 30015-0862696339/0800. Za tidast ve
Skolni druziné€ je stanoven poplatek za zdka, ktery ¢ini 150,- K&/meésic. Za ranni druzinu a
nepravidelnou dochazku ¢inni poplatek 70,-K¢&/mésic.
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3.1.4 Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) zak nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) zakovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) zak svéteny do péstounské péfe ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokéaze reditelce.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

2.6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnti, uplata se ucastnikovi pomérn¢ snizi.

2.7 Pokud je v kalendairnim mésici omezen nebo pferusen provoz SD po dobu delsi nez 5 dnt,
uplata se ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni jeho vzdélavani.

3.2 Organizace Cinnosti
1. Skolni druZina vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyucovani a o kolnich prazdninach. Po

projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich prazdnin.

2. SD je umisténa v budové ZS v Radni¢ni ulici. Po skonéeni vyucovani si zaky do SD prevezmou

vychovatelky nebo jiny Skolou povéreny pedagogicky pracovnik.

3. Zéakonni zastupci vyplni p¥ihladku (zdravotni stav ditéte, zdravotni pojistovnu, datum
narozeni, telefony, odchody ze Skolni druZiny - zda odchdzi v doprovodu a kterych osob, nebo
odchazi sam a v kolik hodin). VypInénou predaji vedouci vychovatelce. Prihlasku lze vyplnit
on-line (s naslednym podpisem v SD) nebo pfimo u vedouci vychovatelky SD.

Prihlaska se vidy vypliuje na aktualni Skolni rok.

5. Jakoukoliv zménu (napf. osobni Udaje, zdravotni omezeni, zména doby odchodu nebo
prichodu apod.) jsou zakonni zastupci Zdka povinni oznamit vychovatelce SD pisemné nebo
pfi osobnim jednani.

6. Odhlasit Zaka ze $kolni druZiny je mozné jen pisemné.

7. Za uéast ve $kolni druZiné je stanoven poplatek za uéastnika, ktery &ini 150,- K&/mésic. Za
ranni druzinu a nepravidelnou dochazku ¢inni poplatek 70,-Ké/mésic. Poplatek za SD se
plati pololetné (do konce zafi a do konce ledna) na poducet ZS — ucet $D: 30015-
0862696339/0800. Nebude-li poplatek zakonnym zastupcem, muizZe byt uhrazen, mlze byt
uctovdno penadle ve vysi 100% dluiné &astky. V pripadé, Ze zakonny zastupce opakované
neuhradi prispévek za skolni druzZinu, a to bez omluvy a feSeni situace s reditelkou skoly, je
dan davod k ukonceni Ucasti Zaka ve skolni druZiné.

8. SD je zpfistupnéna zakiim V rannim provozu od 6.00 do 7.40 hod. Skola zajistuje
predani zaka do tfid. Odpoledni zaméstnani probiha od 11:40 hod., od 12.35 hod. a
konéi v dobé do 14.30 do 16.30 hod. (pondéli — &tvrtek), v patek 16:00 hod. Zaci
mohou odchazet ze SD nejdiive ve 14. 30 hodin. Pozdgjsi odchody jsou jiz dle
potieb.

9. Pokud Zdk neni zakonnym zastupcem (povéfenou osobou) vyzvednut do 60 minut po
skonéeni provozu 3D, vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonné zastupce. Nebude-li
Uspé$nda, pozadd o spolupraci obvodni oddéleni Ceské policie v Lokti. Vychovatelka bez
zbytecného odkladu vse oznami vedeni skoly.

&
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pfedem zndmou nepiitomnost 74ka, zmény v dochdzce, nebo pokud ma odejit 74k ze SD
v jinou dobu, ¢i sjinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku (prihlasce),
musi sdélit zakonny zastupce vychovatelce pisemné a musi obsahovat datum, ¢as a zpUsob
odchodu a podpis zdakonnych zastupcu.

Vychovné- vzdélavaci program SD probihd v dob& od 11.40 do 14.30 hodin. V zijmu
nenarusovani vychovného programu odchazi Zaci ze skolni druziny nejdrive ve 14.30 hodin,
nejpozdéji viak v Po - Ct 16.30 hod., P4 v 16.00 hodin, kdy konéi provoz $kolni druziny.

Do zajmovych aktivit dochdzeji Zaci samostatné, vychovatelka Zaka uvolni jen na zdkladé
pisemného sdéleni jeho zdkonnych zastupcl o dobé téchto aktivit.

Zaci maji mit podepsané odévy a obuv, které se odklddaji v 3atné, aby se predchazelo
problémdm se zaménou.

Placeni ob&d a jejich odhlasovani si zajistuji Zaci a jejich zdkonni zastupci sami u vedouci
stravovani.

Na obéd chodi 74ci vidy s vychovatelkou a dodrzuji fad gkolni jidelny. U&astnici maji u sebe
pfi odchodu do skolni jidelny platny Cip.

Zakam je po dobu pobytu ve SD zajistén pitny reZim v ramci provozu nebo maji zaci vlastni
piti.

Zakonni zastupci jsou v dennim kontaktu s vychovatelkou, pro predani pisemnych informaci
pouzivaji vychovatelky notysky pripadné jiné pisemnosti.

O vylouéeni 7dka ze SD m(Ze rozhodnout feditelka $koly, pokud tento #ak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, neni-li zaplacen poplatek zapsaného 7&dka
do SD ve stanoveném &ase nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

V dobé prazdnin bude SD v provozu pouze tehdy, bude-li na tuto dobu pfihldéeno alespor
10 zaka.

4 Kritéria pro ptijeti do SD

Zaci z 1. - 3. roénikd jsou zapsani prednostné

Zaci ze 4. — 5. roénik( jsou zapsani podle kapacitnich moznosti SD

Sourozenci jiz ptijatych zak

Bydlisté (dojizdéjici zaci-do 6. ro¢niku, a to pouze v pripadé volnych mist do vySe moziné
kapacity)

Zdravotni a specidlni potteby

PFi rovnosti podminek rozhoduje: trvalé bydlisté 7aka, sourozenec ji# pfijaty do SD, socidlni a
rodinna situace ditéte

5 Bezpeclnost a ochrana zdravi ucastniki

1.

Odpovédnost za bezpecnost

Za bezpecnost a ochranu zdravi déti ve Skolni druziné odpovida vychovatel(ka) po celou dobu
jejich pobytu ve SD. Vychovatel(ka) vykonava staly dohled a aktivné predchazi rizikovym
situacim.

Pouceni o zasadach BOZP

Kazdy ucastnik Skolni druziny je povinen dodrZovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi,
které mu jsou na zacatku $kolniho roku nebo pfi nastupu do SD fadné vysvétleny a
prokazatelné pfedany.

Hlaseni urazl a nebezpeci

Kazdy uraz, zranéni nebo jind nebezpecéna situace musi byt neprodlené ozndmena
vychovatelce. Vychovatelka zajisti oSetfeni ditéte a zapis Urazu do knihy Uraz(.

Prisny zakaz nebezpecnych predméti

UcastnikGm $kolni druziny je zakdzano nosit do SD pfedméty, které by mohly ohrozit
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bezpecnost a zdravi jejich samych nebo ostatnich (napf. ostré predmeéty, pyrotechniku, vétsi
financni obnosy, mobilni telefony jsou povoleny pouze se svolenim vychovatele).

5. Pohyb a pobyt v prostorach skoly
Pohyb mimo prostory skolni druZiny a arealu Skolniho zafizeni je zakdzan bez védomi a
dohledu vychovatele.

6. Prevence a vyiiva
Ve skolni druziné je zajisténo pravidelné vétrani, dodrzovani hygienickych a stravovacich
pravidel a podpora pitného rezimu.

7. Zodpovédnost rodica a zakonnych zastupct
Rodice jsou povinni zajistit, aby dité bylo v dobrém zdravotnim stavu a do skolni druziny
dochazelo v ¢ase stanoveném v pfihlasce. V pfipadé potireby jsou povinni véas informovat
vychovatele o zdravotnich omezenich ditéte.

6 Ochrana pred sociadlné patologickymi jevy, pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Ve skolni druziné se prisné zakazuje jakékoli formy Sikanovani, nasili, diskriminace,

2. nepratelského ¢i agresivniho chovani vici ostatnim détem i zaméstnancim druziny.

3. Zéakaz drZeni, noSeni, distribuce ¢i zneuZivani navykovych latek (alkohol, drogy, tabak) je
platny v celém arealu Skolni druZiny. Poruseni tohoto zdkazu bude povaZovdno za hrubé
poruseni vnitfniho radu.

4. Vychovatelé jsou povinni aktivné predchazet jakymkoli projevim socidlné patologickych jevl
a vcas zasahovat pfi zjiSténi nevhodného chovani.

5. P¥i podezfeni nebo zjisténi Sikany, nasili ¢i jinych nevhodnych projevi je vychovatel povinen
okamzité informovat vedeni Skoly a spolupracovat s rodici a dalSimi odpovédnymi organy na
fesSeni situace.

6. Zaci jsou pravidelné poucovani o bezpeéném, zdvofilém a zodpovédném chovani, které
pfispiva k pfijemnému a bezpe¢nému prostiedi Skolni druziny.

7. Kazdy zdk ma prdvo na ochranu pied diskriminaci, ndsilim a jakymkoli nepratelskym
chovéanim. Je povinnosti vSech dodrZovat zasady vzajemného respektu a tolerance.

8. Veskeré incidenty ¢i poruseni tohoto fadu jsou zaznamendvany a feSeny v souladu s pravnimi
predpisy a internimi smérnicemi skoly.

9. Druzina aktivné podporuje rozvoj sociadlnich dovednosti a zdravych vztahl mezi détmi, ¢imz
pfispiva k prevenci vzniku socidlné patologickych jevu.

7 Zachazeni s majetkem Skolni druZiny, Skoly a osobnim majetkem
ucastnikl skolni druziny

1. Ucastnici $kolni druZiny jsou povinni zachazet $etrné s veskerym vybavenim, inventdfem a
majetkem skolni druzZiny a Skoly. Poskozovani nebo ni¢eni majetku je zakazano.

2. Kazdé svévolné nebo Umyslné poskozeni ¢i zni¢eni majetku Skolni druZiny, skoly nebo majetku
ostatnich osob je ozndmeno zakonnym zastupcim ucastnika, ktefi jsou povinni sjednat
napravu nebo uhradit vzniklou skodu. P¥i zavaznych skodach nebo nemoznosti vyresit nahradu
gkody je ptipad oznamen Policii CR nebo orgdniim socidlni péce.

3. Z&k smi pouzivat inventai $kolni druZiny pouze se souhlasem vychovatelky a musi s nim
zachazet odpovédné a bezpecné. Po skonceni ¢innosti uvedou vse do plivodniho stavu.
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4. V pripadé ztraty predmétu nebo ciziho nalezu (véci, penéz apod.) je uUcastnik povinen vse
neprodlené ohlasit vychovatelce. Véci nalezené v aredlu Skoly ucastnici odevzdavaji
vychovatelce.

5. Do S$kolni druziny si Ucastnici prindSeji pouze véci potfebné pro cinnost ve druziné.
Nedoporucuje se nosit cenné véci (napf. Sperky, drahé hodinky, vétsi obnos penéz,
elektroniku), za jejich pfipadné poskozeni ¢i ztratu nenese skolni druzina a Skola odpovédnost.

6. Osobni véci (napfiklad hodinky, Sperky) maji ucastnici po celou dobu pobytu u sebe a nesmi je
odkladat v prostorach druZiny, pouze z bezpecnostnich divodl a se souhlasem vychovatele,
ktery zajisti jejich Uschovu.

Vnitini fad Skoly byl projednén a schvalen dne 28. 08. 2025.
Platnost fadu skolni druziny za¢ina s uc¢innosti od 01. 09. 2025.

Reditelka §koly: Mgr.Eva Grosmanova

Vedouci vychovatelka: Marie Naporowska



